
Samenwerken in een projectgroep zonder dat versies en bestanden zoekraken:
kanalen, gedeelde mappen via SharePoint en online overleggen.

Een groepsopdracht valt of staat bij de afspraken over waar de bestanden staan. Zonder die
afspraken eindig je met verslag_definitief_v3_echtdefinitief bij vier mensen op de laptop, en
niemand weet welke de laatste is.

Teams lost dat op, mits je weet hoe je het inricht. In deze training leer je een team opzetten, het
werk verdelen over kanalen en bestanden beheren op een plek waar iedereen bij kan.

Zevenendertig
lessen

Acht tot twaalf
uur

Twaalf
maanden

Certificaat

in je eigen tempo doorlooptijd toegang

bij een voldoende

Nulmeting

1

In een kwartier zie je waar je staat,
en je krijgt een advies wat je het
beste eerst kunt doen.

De lesstof

2

Korte onderdelen die je zelf indeelt.
Wat je al beheerst, sla je over.

Toets

3

Slaag je voor de afsluitende toets,
dan krijg je je certificaat.



Wat je leert organiseren

Een team aanmaken en mensen uitnodigen

Kanalen gebruiken om onderwerpen uit elkaar te houden

Bestanden en mappen beheren via SharePoint, met één versie die klopt

Samen in hetzelfde document werken zonder elkaar te overschrijven

Een overleg plannen, opnemen en terugkijken

Hoe je het aanpakt

Nulmeting vooraf, daarna een leerroute op jouw niveau. Dit is de uitgebreidste training van de reeks:
ongeveer zevenendertig lessen, acht tot twaalf uur werk. Je hebt twaalf maanden toegang, dus je
kunt per groepsopdracht terugpakken wat je nodig hebt. Met certificaat na de toets.

Onmisbaar zodra je met meer dan twee mensen aan iets werkt.

Bestel op totaal-student.nl

In je leeromgeving staan de drie onderdelen naast elkaar: de nulmeting, de lesstof en de toets.

Totaal Student is een merk van Aegolius


